Manual para la creacion de articulos
HTML desde un procesador de texto
libre (odt) para el Portal de Revistas

El presente manual tiene como objetivo explicar en forma detalla la creacion de articulos en
HTML para el Portal de Revistas de la UCR, con el fin de obtener articulos legibles por el sistema
y de facil creacién para los editores o cuerpos editoriales.

Requisitos:

1. Conexidn ainternet

2. Acceso al usuario gestor de la revistas y editor

3. Descargar el software Microsoft Expression Web 4.

4. Contar con Libre Office o con Open Office en el equipo

1. Instalacion de software

Para realizar el proceso de exportacion de los articulos es necesario contar con alguna versién
de Libre Office instalada en el equipo, para poder realizar posteriormente los cambios que
sean necesarios en los documentos.

e Para descargar una version portable: http://espejos.ucr.ac.cr/libreoffice/portable/
e Para descargar una versioén instalable y estable:
http://espejos.ucr.ac.cr/libreoffice/stable/

También es necesario contar con el software Microsoft Expression Web 4, el cual esta
disponible en el siguiente link: https://www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx?id=36179

2. Preparacion del documento
Para iniciar con este proceso es necesario contar con el articulo en formato abierto (odt),

legible por Libre Office, en caso de contar con un documento en formato .doc o .docx es
recomendable convertirlo a formato abierto.

2.1. Conversion desde Office 2013
Para realizar la conversion desde Office 2013 debe seguir los siguientes pasos:

2.1.1. Abriry guardar el documento en formato odt desde Office 2013

. Dirijase a la parte superior izquierda de la pantalla y presione el botén Archivo luego
ingrese al menu Guardar como.

1. Presione el botén Examinar y seleccione un lugar donde desee guardar el articulo en
formato odt.


http://espejos.ucr.ac.cr/libreoffice/portable/
http://espejos.ucr.ac.cr/libreoffice/stable/
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=36179
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=36179

. Después de ubicar el lugar en que desea guardar el documento en el nuevo formato
ODT, coloque un nombre al archivo y seleccione en Tipo el formato Texto de
OpenDocument (*.odt)
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Nembre de archive: | Articulo a exportar.doc: w
Tipo: | Decumento de Word (F.docx) W

Documento de Word (*.docx)

Documento habilitado con macros de Word (*.docm)
Documento de Word 97-2003 (*.doc)

Plantilla de Word (*.dot)

Plantilla habilitada con macros de Word (*.dotm)
Plantilla de Word 97-2003 (*.dot)

* Ocultar carpetas |PDF (*.pdf)

Documento XPS ("xps)

Pagina web de un solo archivo (*.mht*.mhtml)
Pagina web (*.htm;* html)

Pagina web, filtrada (*.htm;*.html)

Formate RTF (*.rtf)

Texto sin formato (*.td)

Documento XML de Word (*.xml)

Documento XML de Word 2003 (*xml)

Documento Open XML estricto (*.doox)
Texto de OpenDocument (*.odt)
Documento de Works 6 - 9 ("wps)

IV.  Verifique que el nombre del archivo con ahora cuente con la terminacién .odt.

Autores:

Mombre de archivo: | Articulo a exportar.odt

Tipo: Texto de OpenDocument (*.odt)

V. Presione el boton Guardar.

2.1.2. Abriry guardar el documento en formato odt desde Libre Office

. Dirijase a la parte superior izquierda de la pantalla y presione el botén Archivo luego
ingrese al menu Guardar como.

1. Después de ubicar el lugar a guardar el documento en el nuevo formato ODT, coloque
un nombre al archivo y seleccione el formato Documento de Texto (odt) (*.odt)
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Microsoft Word 97-2003 (doc) (*.doc)
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Documento HTML (Writer) (.html) (*.html)
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Texto Office Open XML (doc) (*.doc)
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lll.  Verifique que el nombre del archivo ahora cuente con la terminacién .odt

Mombre: | Actualizacion de contactos de las revistas académicas de Costa Rica.odt

Tipo: | Documento de texto ODF (odt) (*.odt)

v. Presione el botdon Guardar

2.2.Formato y estilo en el documento odt
El archivo odt debe cumplir con ciertas normas para la exportacién correcta al formato final
HTML, entre los puntos mds importantes esta el uso de los estilos de parrafo, diagramacién del
documento y uso del espacio.

2.2.1. Formato en el documento
En esta drea recae mucho del éxito en la exportacién final del documento, por lo que es
importante trabajar segln lo que en este manual se expone y seguir los estandares que Libre
Office facilita en el uso del formato.

2.2.1.1.
Para la exportacién del documento, el software conversor leera la informacion expuesta
en el documento y la convertird en el lenguaje web ideal para el Portal de Revistas, por lo
gue debe tomar en cuenta los siguientes elementos:

Formato de portada para el articulo



e Parte del formato en el documento no sera exportado al documento HTML final,
por ejemplo saltos de pagina, espacios entre parrafos, efectos especiales en el
texto, entre otros.

e Las tablas, formulas matematicas y simbolos especiales se mantienen durante la
conversion.

e Elementos basicos para el resulte del texto (negrita, italica, subrayado, tachado,
superindice y subindice) se mantienen durante la conversion.

Margenes de pagina: el procesador de textos Libre Office permite realizar ajustes en el espacio
de la pagina con respecto a los margenes de la pagina, es este caso por ser una exportacion a
un formato HTML los margenes de pagina se convertirdn en los margenes del HTML en
relacidn con el espacio permitido en el Portal de Revistas.

Observe la siguiente imagen, en esta se presenta un articulo en proceso de edicion para su
exportacion:
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Factors Affecting the Health-Condition -of the Elderly Living in Poverty in- Nuevo Ledn, Mexico®
Sandra-Emma-Carmona-Valdésl|

—RESUMEN: El propdsito de-esta investigacion consistié-en-indagar-la-influencia-de
los - factores - sociales, -econdmicos, - estructurales, - bioldgicos -e -individuales -con-la
condicion-de-salud-de-hombres -y mujeres- adultos-mayores-gue-se-gncuentran-dentro
de los-poligonos-de-pobreza -Se-gstudio-lainformacion de 549 individuos-en-un-rande
de -edad-de-70-a-104-afios-0-mas, -a fravés-de-datos- secundarios -obtenidos-en la
evaluacion-del Programa-de-Atencion-al Adulto -Mayor-en-Nuevo-Ledn. -La-hipdtesis
central -de -la-investigacion-asumio -la -existencia -de -factores - sociales, -estructurales,
biologicos - e -individuales - en - hombres -y - mujeres - asociados - a “la - salud- aun -en
predictiva- principalmente -con-los-factores-biologicos - (limitacian -y -padecimiento); la
actividad -fisica -y - ¢l - trabajo - aparecen - significativos - en - ciertas - condiciones. - En
conclusion, Jos factores que influyen-enla condicion de-salud de-las personas adultas
mayores-en-siuacion de-pobreza-son-principaimente bioldgicos: s factores sociales,
estructurales - e - individuales - estudiados - no - presentan - una - relacion - predictiva
significativa-con-la-condicion-de -salud -dentro -de-los-poligonos-de pobreza-en-Nuevo
Leénh

—Palabras - Clave: -salud, - factores - sociales, - factores - estructurales, - factores
biglagicos, factores individuales, pobreza, Nuevo-Leon, México.

—=ABSTRACT: The purpose-of this research-was to-investigate the-influence -of social,
economic. - structural. - bioloaical. -and -individual -factor -in -the - health -status- of -elderlv
En la imagen se puede observar que, entre las lineas que rodean al area con texto de la pagina,
existe un espacio pequeno que separa los margenes del texto seleccionado, estos margenes
considérelos como aquellos margenes que tendra el documento final en HTML.

Nota: A los documentos que desee procesar hacia el formato HTML, por el tipo de
procesamiento del texto en el software, es innecesario realizarles la divisidn silabica mediante
guiones o saltos de linea entre parrafos, ya que el software realizara el proceso de manera
automatica en caso de ser necesario.

=



Uso de viiietas: El uso de viiietas es reconocido, y estas son exportadas en forma correcta por
parte del software conversor. Puede utilizarlas dentro de los articulos con la informacidn
necesaria.

Tablas y otros elementos: Las tablas presentes en el texto serdn exportadas al documento
HTML, manteniendo el estilo y formato original, pero omitiendo colores de fondo, colores de
letra y otros elementos de estilo que se encuentren en la tabla.

Nota: Con el software Microsoft Expression Web es posible incluir estos elementos en el
archivo HTML.

Imagenes: Las imagenes son exportadas en el documento sin tomar en cuenta detalles de
formato y posicidn, para que estas sean exportadas en forma correcta sera necesaria la
intervencidn posterior con el software Microsoft Expression Web.

Notas en el texto: Todas las notas en el texto, ya sean notas al pie de pagina o al final del
documento, seran exportadas al archivo utilizando el sistema de creacién automatica que
facilite Libre Office. Si desconoce de esta funcién encuentre mas informacién en el siguiente
link: https://help.libreoffice.org/Writer/Inserting and Editing Footnotes or Endnotes/es

2.2.1.2. Uso de estilos en los textos del documento
El uso de estilos en el documento odt es de suma importancia, con base en esto es que el
software detecta y convierte en titulos, subtitulos y otros elementos de texto para el archivo
HTML.

Para facilitar la compresiéon de este punto se explica a continuacién la colocacidn de estilo para
un titulo.

2.2.1.2.1. Colocar un estilo predeterminado a un texto
e Primero: seleccione el texto al que desea colocar un estilo predeterminado.

actores que influyen enla condicién de salud de los adultos mayores en situacién de pobreza |

|
e Segundo: Dirijase al desplegable de estilos, por lo general estd presente en la parte
superior izquierda de la pantalla.
e Tercero: Haga clic en él y seleccione el estilo a colocar en el texto.


https://help.libreoffice.org/Writer/Inserting_and_Editing_Footnotes_or_Endnotes/es
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| cita
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“| footnote text
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| Texto independiente 31
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2.2.1.3.  Estilos a utilizar en la creacién del documento
A continuacidn se adjunta una tabla con los diferentes estilos a colocar en el texto del
documento, con el fin de ser una guia idénea en el manejo de la informacién y asegurar su
exportacion correcta.

Estilo predeterminado  Textos a colocar
Encabezado 1 | Titulo principal del documento
Encabezado 2 | Subtitulo
Encabezado 3 | Titulo de seccién

Encabezado n-1 | Titulos de seccién
Cuerpo de texto | Textoen general del parrafo

3. Conversion de odt a HTML
Una vez culminado el proceso de formato y estilo para el articulo en Libre Office, ingrese a la
siguiente direccidn: http://ucrindex.ucr.ac.cr/exporta/file upload.php



http://ucrindex.ucr.ac.cr/exporta/file_upload.php

Conversioén de archivos odt hacia HTML
@ UCRIndex

Si no conoce cémo realizar el proceso de conversién, visite ¢l siguiente link
‘hetp://ucrindex uer ac cr/?page_id=150

Seleccione el archivo: | Seleccionar archivo | 13-2-2 version para html.odt

Configuracién:

[ Elementos Importar | Importar a texto | Remover
Encabezado B
[Listas B
Tablas .
otas a pie ®
[Link B
B
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Tablas de contemdol

Convertir

Luego de ingresar a la direccién, suba el archivo odt que contiene el documento:

Seleccione el archivo: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Configuracion:

Elementos Importar | Importar a texto Remover
[header
list
[table
footnote
link

image

note

annotation
ftable of contents
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Como se muestra en la anterior imagen, luego de seleccionar el archivo a convertir aparece
una tabla con diferentes elementos a leer para la conversidn. Seleccione segun sus
necesidades los elementos que quiere exportar al codigo HTML.

3.1. Seleccién de elementos
La tabla de configuracién le permite seleccionar los elementos que en el documento ODT se
encuentren segun los tres parametros que se pueden encontrar. A continuacién los
detallamos:

e Importar: Tomar el elemento e insertarlo en el cédigo HTML

e Importar a texto: omite la programacion para la conversidén y presenta como texto
simple

e Remover: omite los elementos y la programacion para la exportacion.

3.2. Elementos para la conversion
A continuacidn se explicara cada uno de los elementos que el cddigo captura para la
exportaciéon a cédigo HTML:



e Header: Corresponde los encabezados 1, 2, 3 y 4 que se encuentren en el documento.

e List: Corresponde a las listas o numeracidn que se encuentren en el documento.

e Table: Son todas aquellas tablas que se encuentren en el documento.

e Footnote: captura todas las notas a pie de pagina que se encuentren en el documento,
para luego exportar y crear el link en el documento.

e Image: es la exportacion de las imagenes en cédigo web.

e Note: corresponde a las notas dentro del documento.

e Annotation: corresponde a las anotaciones dentro del documento.

e Table of content: captura las tablas de contenidos generadas automaticamente por
Libre Office

3.3. Resultado de la conversién
Al realizar la conversidon del archivo al formato HTML, recibird una respuesta similar a la de la
siguiente imagen:

Conversiéon de archivos odt hacia HTML
@ UCRIndex

Sino conoce cémo realizar el proceso de conversién, visite el siguiente link:
bhitp:/'ucrindex.ucr.ac.cr/?page_id=13509

Imagen incrustada en codigo web. Guarde la imagen en forma individual.
Imagen incrustada en codigo web. Guarde la imagen en forma individual.
Imagen incrustada en codigo web. Guarde la imagen en forma individual.
Imagen incrustada en codigo web. Guarde la imagen en forma individual.
Imagen incrustada en codigo web. Guarde la imagen en forma individual.

Factores que influyen en la condicion de salud de los adultos mayores en situacion de
pobreza en Nuevo Ledn, Meéxico

Factors Affecting the Health Condition of the Elderly Living in Poverty in Nuevo Leon, Mexico

Sandra Emma Carmona-Valdés!

* RESUMEN: El propésito de esta investigacion consistié en indagar la influencia de los factores sociales. econdémicos. estructurales. biolégicos e individuales con la condicidn de salud de
hombres y mujeres adultos mayores que se encuentran dentro de los poligonos de pobreza. Se estudio la informacion de 549 mdividuos en un rango de edad de 70 a 104 afios o mas. a
través de datos secundarios obtenidos en la evaluacion del Programa de Atenciéon al Adulto Mayor en Nuevo Leon. La hipdtesis central de la mvestigacidn asumid la existencia de factores
sociales, estructurales, biolégicos e individuales en hombres v mujeres asociados a la salud aun en condiciones de vulnerabilidad. Los resultados de la regresion indican una relacidn
predictiva principalmente con los factores biologicos (limitacion y padecimiento): la actividad fisica y el trabajo aparecen significativas en ciertas condiciones. En conclusion. los factores
que influyen en la condicion de salud de las personas adultas mavores en situacion de pobreza son principalmente biolégicos: los factores sociales. estructurales e individuales estudiados
1o presentan una relacién predictiva significativa con la condicidn de salud dentro de los poligonos de pobreza en Nuevo Ledn.

Palabras Clave: salud. factores sociales, factores estructurales. factores bioldgicos. factores individuales. pobreza. Nuevo Leén. México.

ABSTRACT: The purpose of this research was to investigate the influence of social. economic. structural, biological. and individual factor in the health status of elderly men and women
who live within the polygons of poverty. It was studied the information of 349 indrviduals, from 70 to 104 years or more. through secondary data obtained from the evaluation of the
Program of Care for the Elderly in Nuevo Leon. The central hypothesis of the research assumed the existence of social. structural. biological. and mndividual factors in men and women
associated with health even m conditions of vulnerability. The regression results indicate a predictive relationship mainly to biological factors (limitation and suffering): physical activity
and work are significant under certain conditions. In conclusion. the factors that mfluence the health status of the elderly in poverty are mainly biological: the studied social, structural, and
individual factors do not represent a significant predictive relationship with the health condition within Nueva Leon polygons of poverty.

Como en posible observar en la imagen la respuesta del cddigo tiene un formato especifico,
primero mostrara los errores generados durante la conversion y luego la informacién presente
en el articulo para exportar.

Si no presenta ningun error en la exportacidn del documento salte al punto 4 de este
manual.

3.3.1.Resolucion de algunos errores
Los errores que sean generados por la exportacion del documento seran visibles al inicio de la
pagina con el texto resaltado en rojo. En caso de recibir un error, siga las instrucciones que
aparezcan en la pagina.



3.3.1.1. éiComo resolver el problema de imagen incrustada?
Al realizar la conversidn del archivo ODT a HTML, las imagenes seran incrustadas en el cddigo,
para asegurar su visualizacidn en el Portal de Revistas debe guardar la imagen en forma
individual. Para guardar en forma correcta las imagenes siga los siguientes pasos:

e Ubique las imagenes presentes en el documento
e Presione clic derecho sobre la imagen y haga clic en Guardar imagen como

En Nuevo Leon. registros oficiales indican que la poblacion total de personas mayores de 70 afios es de 116.372 (Con
difiere segun ciertas condiciones: trabajo. pension. jubilacion. apoyos familiares. cohabitacion. por mencionar alguna:
activa. 35.5% recibe una pension y el 38.5% de la poblacion es beneficiaria de algin programa federal (Véase Cuadrc
tipo de ingreso -pension. jubilacion. programa federal/estatal. apoyo familiar-. los cuales viven de la caridad publica.

Cuadro 1
Ingresos por Adulto Mayor en Nuevo Leon

Adultos Ayuda familiar
de 70

Jubilacion y/o Ingreso por programa

= Trabajo =
afios y pension Desde otro T PROCAMPO PROGRESA
mas pais
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Total 16,000 14% 41891 355% 4,150 5
Guardar imagen como...

- .
Hombres 13,000 11% 26,140 221% 1,662 1 ~oplarimager
Copiar direccion de imagen

Mujeres 3,000 3% 15751 133% 2488 2 Buscar imagen en Google

Fuente: Programa de Atencion al Adulto Mayor en Nuevo Leon (¢ Inspeccionar

n
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e Guarde la imagen segun el orden de aparicién. Por ejemplo imagenl.jpg,
imagen2.jpg, imagen3.jpg ...
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4. Preparando documento final
Al haber culminado el proceso de conversién, sigue la preparacion del documento y sus
elementos finales para obtener el producto final e integrar en el Portal de Revistas

4.1. Copiando el codigo
Ya con el cédigo HTML listo debe visualizar el cddigo web para copiar al software Microsoft
Expression Web, para ello siga los pasos sefialados a continuacién:

e Abra el programa Microsoft Expression Web

e Enla esquina superior izquierda, presiona la pestaiia File, luego dirijase a New
y luego seleccione HTML.
E Untitled 1 (Untitled_1.htrm) - Microsoft Expression Web 4

Tools Table Site Data View

Insert Format

Edit

oas
View

Mew k] Page..
[=F Open... Ctrl+0
Recent Files k bl
[ Close calpE
9] ASP
(=] Save Ctrl+5 c'l,‘__ﬁg PHP
Save As... Aj CSs “TYPE html
[l Save All i3)JavaSeript  L*
Import , 1=
mpor 1 Folder 3 contents=
b <titlexUntitle
3 Display in SuperPreview Shift+F12 7 </head>
Preview in Browser L E S

e Luego dirijase a su explorador web donde se encuentre el documento al que
realizd la conversidn, presione clic derecho y seleccione la opcién Ver cédigo

-
fuente de la pagina
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datiomshin with the health condition within Nueva Teon nolveons of n
e Como respuesta a la anterior accidn, su computadora le mostrara el codigo

web generado por la conversidn, seleccione y copie todo el contenido que
aparezca en la pagina:
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Pl <h2>Factors Affecting the Health Condition of the Elderly Living in Poverty in Nuevo Ledn, Mexicoc/h2>
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RLA <ul>
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Pl <p> <b>RESUMEN: </b><b> </b>EL propésito de esta investigacién consistid en indagar la influencia de los factores sociales, econémicos, estructurales, bioldgicos e
lindividuales con la condicién de salud de hombres y mujeres adultos mayores que se encuentran dentro de los poligonos de pobreza. Se estudié la informacién de 549
individuos en un range de edad de 7@ a 104 afios o mas, a través de datos secundarios cbtenidos en la evaluacidn del Programa de Atencién al Adulto Mayor en Nuevo Leén. La
hipétesis central de la investigacidn asumidé la existencia de factores sociales, estructurales, bioldégicos e individuales en hombres y mujeres asociados a la salud aun en
condiciones de wulnerabilidad. Los resultades de la regresién indican una relacién predictiva principalmente con los factores biolégicos (limitacién y padecimiento); la
actividad fisica y el trabajo aparecen significativos en ciertas condiciones. En conclusién, los factores que influyen en la condicién de salud de las personas adultas
ayores en situacién de pobreza son principalmente bioldgicos: los factores sociales, estructurales e individuales estudiados no presentan una relacidn predictiva
significativa con la condicién de salud dentro de los poligonos de pobreza en Nuevo Ledn.</p></li></ul>
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il <p><b>Palabras Clave: </b>salud, factores sociales, factores estructurales, factores bioldgicos, factores individuales, pobreza, Nuevo Leén, México. </p></li></ul>
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23 <p><b>ABSTRACT: </b><b> </b>The purpose of this research was to investigate the influence of social, economic, structural, biological, and individual factor in the health
status of elderly men and women who live within the polygons of poverty. Tt was studied the information of 549 individuals, from 7@ to 184 years or more, through
secondary data obtained from the evaluation of the Program of Care for the Elderly in Nuevoc Leon. The central hypothesis of the research assumed the existence of social,
structural, biological, and individual factors in men and women associated with health even in conditions of vulnerability. The regression results indicate a predictive
relationship mainly to biological factors (limitation and suffering); physical activity and work are significant under certain conditions. In conclusion, the factors that
influence the health status of the elderly in poverty are mainly biological: the studied social, structural, and individual factors do not represent a significant
predictive relationship with the health condition within Nueva Leon polygons of poverty. </p></li></ul>

0 |

il <ul>

el <1i>
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Pl <p>nentro de las transformaciones ocurridas en México, se observa la transicién demografica reflejada por la presencia de un mayor nimero de adultos mayores. De acuerdo

con 1a definicién de las Naciones Unidas, las persona adultas mayores son aquellos individuos mayores de 65 afios.<sup><a href="i#odt-footnote-fin2" class="odt-footnote-
anchar™ name="anchor -odt—ftn2" >2</a)<.’sup) Esta tendencia se puEdE observar al oy los registros oficiales de los afios 1999, 2000 y 2e16. En 199@, las personas
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e Ahora, con el cddigo html en el software, proceda a eliminar los elementos
gue no necesita, por ejemplo el logo de UCRIndex, listado de errores y el
cuadro de texto con elementos de la exportacién. Utilice el area visual
sefialada en el cuadro rojo:
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Es sut ial la distincion entre las dades relacionadas con la vejez y las dependientes de esta. Las relacionadas con la
vejez son las enfermedades que no son exclusivas de los adultos mayores, pero si favorecidas por la edad: por ejemplo, el
cancer, la alta presion, las enfermedades incapacitantes -enfisema, embolia-, la artritis o el reumatismo y la depresion. Las
dependientes de la edad son enfermedades que aparecen en forma exclusiva en los individuos con los afios, tal es el caso de la
demencia senil, la osteoporosis, la diabetes tipo II (Gonzalo, 2002).

Selected style preview:
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4.2. Imagenes en el documento
Las imagenes presentes en el documento pueden no ser importadas en forma correcta, para

solucionar este problema proceda con las siguientes instrucciones:

e Busque las imagenes o recuadros de error de imagenes



Desarrollo Social [CDS], 2006), de los cuales la situacion economica difiere segin ciertas condiciones: trabajo, pension,
jubilacion, apoyos familiares, cohabitacion, por mencionar algunas. Actualmente, el 14% de la poblacion mayor se encuentra
laboralmente activa, 35.5% recibe una pension v el 38.5% de la poblacion es beneficiaria de algin programa federal (Veéase
Cuadro 1) (CDS, 2006). No obstante, hay adultos mayores que carecen de cualquier tipo de ingreso -pension, jubilacion,
programa federal/estatal, apoyo familiar-, los cuales viven de la caridad publica.

Sin embargo, hombres v mujeres mavores difieren en las condiciones econdmicas v en las posibilidades de acceso a los bienes v
servicios. Esta condicion se observa en la generacion de mujeres que ahora tiene 70 afios o mds, solamente el 3% percibe un
ingreso econdmico a diferencia de los hombres mayores que alrededor del 11% continia trabajando inscritos en una nomina
(CDS, 2006). Esta situacion también se corrobora con el porcentaje que recibe una pension o jubilacion, del 35.5% de adultos
mayores que recibe pension solamente el 13% son mujeres, aunque este porcentaje aparece de manera global, es decir, no
especifica el estatus de la pension como pension, incapacidad, viudez, etc. (CDS, 2006).

e Haga doble clic izquierdo sobre el cuadro o la imagen
e Obtendra como resultado el cuadro que se posible observar en la siguiente

imagen.
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o Dirijase al recuadro de Picture: y borre el contenido que se le presente.
e Sustituya el contenido con el nombre de la imagen que le colocé al guardar en
el punto 3.3.1.1
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e Presione el boton OK
e Repita este procedimiento con todas las imagenes.

4.3. Otros elementos para el documento
El software Microsoft Expression Web le permitira realizar mas cambios en el documento
para personalizar en forma sencilla sus documentos en HTML, si lo desea puede desarrollar
elementos extra, hojas de estilo y otros elementos.

4.4. Guardar el documento HTML
Con todo este proceso realizado hasta el momento y el documento HTML pulido, sdlo resta
guardar el documento final. Para realizar este proceso realice el siguiente procedimiento:

e Dirijase al software Microsoft Expression Web con el documento terminado, busque

en la parte superior izquierda el mend File y presione Save as
13-2-2 version para html.odt (C\Users\scie

FIW Edit View Insert Format Tools
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[ Open... Ctrl+0
Recent Files ]

[ Close

|l Save Ctrl+S
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Save All
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3 Display in SuperPreview Shift+F12
Preview in Browser ]
Print ]
Properties...

Source Control b

K Exit



e Se desplegara el siguiente recuadro. Coloque un nombre al documento y presione el
botdn Save.
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Save as type: | Web Pages (*.htm;*.html;* shtml;* shtm;*.stm;*.asp; " aspx *.master;.dwt;* htt;* hta;*.htc;* ~
Pagetitle: | Untitled 1

Change title...

«  Hide Folders Tools - Save Cancel

5. Subir el documento HTML

Luego de guardar el documento final, prosigue subir el articulo en formato HTML al Portal de
Revistas. Para explicar en la forma mas clara el como se debe realizar el proceso de subida de
los documentos en formato HTML, disponemos las siguientes instrucciones:

5.1. Subir un documento sin imagenes
Para subir un documento html sin imagenes, realice el siguiente procedimiento:

e Ingrese con el usuario Gestor de la revista en el Portal de Revistas.
e Ingrese a Importar/Exportar datos
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almacenamiento de DuraCloud
Modulo de exportacion CrossRef XML: Exportar los metadatos del articulo en formato CrossRef XML

Modulo de exportacion DOAJ: Exportar la revista al DOAJ y afiadir informacion sobre la revista para incluiria m

« Modulo de exportacion/registro de mEDRA: Exportar metadatos de un nimero, un articulo y una galerada en formato Onix Ha iniciado sesion como.
para DOI (04DOI) y registrar los DOI en la agencia de registro MEDRA. admin
« Modulo XML de identificadores publicos: Importar y exportar identificadores publicos m;spf:r‘;"ls‘as

Modulo de articulos y nimeros en XML: Importar y exportar articulos y nimeros

Modulo de exportacion METS XML: Exportar revistas en METS XML

Médulo de exportacion/registro de DataCite: Exportar o registrar metadatos de numero, de articulo, de galerada y de
archivos complementarios en formato DataCite.
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Modulo de exportacion PubMed XML: Exportar los metadatos de un articulo en formato PubMed XML para indexarlos en

MEDLINE Vbt

Cerrar sesion
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« Modulo de exportacion de articulos Erudit: Exportar articulos mediante la version inglesa de Erudit DTD
« Modulo QuickSubmit: M6dulo para el envio en un solo paso
« Modulo para usuarios/as XML: Importar y exportar usuarios/as
Escoge idioma

Espaiiol v Entregar

e Seleccione el Médulo QuickSubmit: Mddulo para el envio en un solo paso
e Rellene los campos indicados en el formulario y cargue el archivo HTML en el apartado
Archivo de envio

Este modulo permite afiadir rapidamente envios completos a Ia cola de edicion o directamente a un nimero. Servicio de ayuda de Ia revista
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5.2. Subir un documento HTML con imdagenes
Para subir un documento con imagenes realice el siguiente procedimiento:

e Ingrese con el usuario Gestor de la revista en el Portal de Revistas.
e Ingrese a Importar/Exportar datos
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e Ingrese con el usuario Editor de la revista



Di

Utilice la herramienta de blsqueda o ingrese a los archivos de la revista, ubique el
articulo con el cédigo HTML
« Sin asignar (6)
« En revision (2)
= En edicion (0)
« Archivos
Titulo ¥ | contiene v
Enviado(s) ¥ entre Y v Ty v v v
Buscar I
Presione sobre el titulo del articulo al que desea agregar las imagenes
2369  2016-04-05  art. Aperlido ARTICULO DE LO Vol 1, Num. 1 (2015)
2
rijase a la pestafa superior de edicién y busque el apartado de maquetacion

Maquetador/a ASIGNAR MAQUETADOR/A
SOLICITUD(ES) EN PROCESO COMPLETADO CONFIRMACION
Version para maguetar — —

Archivo:  Ninguno (cargue la versién final de la correccidn de originales como Versién maguetada antes de enviar
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Formato de galerada ARCHIVO FEDIR ACCION :I:T
! HTML VER PRUEBA 23692-59037-1-PBHTML 2016-04-05 11 EDITAR | ELI
MINAR
Archivos complementarios ARCHIVO PEDIR ACCION
Minguno
Cargar archivo a *\ersion para magquetar, Galerada, Archivos comp.

Seleccionar archivo | Ninguan archivo seleccionado Cargar |

Presione el enunciado Editar



e Se desplegara la pantalla de edicion para el articulo HTML, en el apartado Archivos de
galerada HTML utilice el apartado imagenes para cargar todas las imagenes del
documento.

Informacién de archivo de galerada

Etiqueta = HTML
La etiqueta de galerada se utiliza para identificar el formato del archivo en el que se encuentra el
elemento (p. ej. .HTML, .PDF, etc.).

Idioma Espafiol v

Nombre del archivo 23692-59037-1-PBHTML
Nombre del archivo 13-2-2 version para html.odt htmi

original

Tipo de archivo text/htmi
Tamafio del archivo E73KB
Fecha de subida 2016-04-05

Remplazar archivo Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Use Guardar para cargar el archivo.

Archivo de hoja de estilo
No se ha afiadido ningn archivo de hoja de estilo a esta galerada.
Cargar Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Use Guardar para cargar el archivo.

Imagenes

NOMERE DEL ARCHIVO
NOMBRE DEL ARCHIVO CRIGINAL TAMANO DEL ARCHIVO FECHA DE SUBIDA ACCION

No existen imagenes

Seleccionar archivo | Ninguan archivo seleccionado  Cargar I

Guardar | Cancelar |

* Indica campo obligatorio



